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VEDENI UCETNICTVI

>Pro koneéné pfijemce (KP) / partnery z CR plati pravidla stanovena podle
typu ucetni jednotky:

= Zakon C. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
» Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z prijmu

»Zahranicni partner vede ucetnictvi v souladu s predpisy zeme jeho sidla.
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PRAVIDLA EHP / NORSKA

>Prirucka pro prijemce grantu — str. 18-19
>Pokyn NKM pro zpusobilé vydaje — str. 9, 28-29

»Uskutecnené primy a vydaje musi byt vedeny s jednoznacnou vazbou k projektu.

AyjimKky: Vydaje,u kterych se nedokladaji ucetni doklady ani doklad o zauctovani na
projekt:

* Rezijni vydaje vykazovanée pausalni sazbou
 Per-diems
* Dobrovolnicka prace (nejedna se o vydaj, neni soucasti ucetnictvi)

» Zauctovani vydaju na ucetni stredisko projektu musi byt dolozeno vystupem z
ucetniho systému (v PDF, popr. Microsoft Excel), ktery bude predmetem kontroly
projektu na miste, pripadne ma zprostredkovatel (ZP) moznost si je vyzadat i pri
standartnich kontrolach zadosti o platbu (ZoP).
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UCETNI DOKLADY

» musi splnovat vsSechny predepsaneé nalezitosti stanovene zakonem
» doklady nebo jejich prilohy musi obsahovat dostateCnou specifikaci porizovanéeho zbozi

» 7z ucetnich dokladu musi byt jasné patrné, Ze se vztahuji k Fondum EHP/Norska 2014 -
2021 (napr. uvedenim informace v textu ucetniho dokladu nebo oznacCenim tisteného
dokumentu razitkem nebo uvedenim oznaceni ucetniho strediska cCi jiného jasne
identifikovatelného kodu Fondu EHP/Norska na ucetnim dokladu apod.).

» Zalohové faktury jsou povoleny, ale nejsou zpusobilym vydajem, jako zpusobily vydaj Ize
uplatnit pouze vyuctovani zalohove faktury.

» Vnitropodnikove faktury jsou mozné, nesmi vsak obsahovat zadnou marzi jednoho
useku vuci jinému useku dané organizace.

» povinnost archivace: originaly ucetnich dokladu KP, soupisky a kopie ucetnich dokladu
vSsech partneru za projekt musi byt k dispozici u KP nejen v prubehu implementace
projektu, ale i po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byl projekt ukoncen v
IS CEDR.
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ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK (VZ)

> Zadavani VZ KP/partner(l z CR se Fidi zdkonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (ZZVZ), ve zneni pozdejsich predpisu. Partner projektu z donorskeho statu realizuje
VZ a VZ malého rozsahu (VZMR) v souladu s narodnimi pravnimi predpisy zeme sveho sidla.

» Za dodrzovani zakona a prubeh zadavaciho fizeni je vzdy zodpovedny zadavatel, vSechny
ukony spojene s VZMR musi byt v pisemné podobé a musi byt archivovany.
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(hranice 2 000 000 Kc pro dodavky a sluzby a 6 000 000 Kc pro stavebni prace) je nutné
postupovat dle Pokynu ZP pro VZMR a zaroven dodrzovat zakladni zasady zadavani VZ
vyplyvajici z § 6 ZZVZ (Pokud jsou interni predpisy zadavatele prisnejsi nez Pokyn NKM, je
nezbytné ridit se internim predpisem)

» KP informuje ZP o VZ a VZMR realizovanych v ramci projektu v hodnote nad 500 000 K¢ bez
DPH prostrednictvim modulu verejné zakazky v IS CEDR (navody jsou na
www.eeadrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr)
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http://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/navody-is-cedr

MODUL VZ V IS CEDR

»Plan VZ — je treba zadat nejpozdeji pred vydanim pravniho aktu (PA). Zadava se
nazev, druh a rezim VZ, planovany termin vyhlaseni a odhad ceny bez DPH.

» Aktualizace planu VZ - Po vydani PA do 5 pracovnich dnu od obdrzeni vyzvy k
aktualizaci pres ,nastenku” projektu v IS CEDR |e treba aktualizovat plan VZ a
nasledne v pripade jakekoliv zmeny behem implementace projektu.

» Hodnotici a kvalifikacni kritéria - povinnost predlozit pred planovanym vyhlasenim
VZINVZMR nad 500 000 K¢ bez DPH hodnotici a kvalifikacni kritéria ZP k nahlednuti a
pripadnym komentarum. ZP predlozena kritéria posoudi ve |huté 30 kalendarnich dni,
pote je KP opravnen VZ/VZMR vyhlasit.

» Realizace VZ - povinnost vlozit informace ze smlouvy Ci z dodatku smlouvy bez
zbytecneho odkladu po jejich podpisu. Zaroven je nutné dokument smlouvy/dodatku ke
smlouve vlozit do IS CEDR jako prilohu k prislusne VZ.
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POKYN ZP PRO VZMR

» Stanoveni predpokladané hodnoty VZ (PH) - Soucet PH casti VZMR musi zahrnovat PH vsech plneni,
ktera tvori jeden funkcni celek a jsou zadavana v casoveé souvislosti.

» Je-li VZMR rozdelena na casti, stanovi se PH podle souctu PH vsech techto casti bez ohledu na to, zda
je VZMR zadavana v jednom nebo vice vyberovych rizenich.

» Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k deleni predmetu VZMR na mensi VZMR s cilem
snizit PH VZMR pod stanovene limity dle ZZVZ a/nebo dle Pokynu pro VZMR.

» VZMR kategorie I: PH VZMR nedosahne 500 000 K¢ bez DPH - zadava se za cenu obvyklou v miste a
case plneni na zaklade informovanosti o trhu primo vybraneému dodavateli (na zaklade predchozi
zkusenosti nebo orientacniho pruzkum trhu — vSe archivovat).

» VZMR kategorie Il. PH VZMR dosahne 500 000 K¢ bez DPH a nepresahne financni limit pro VZ dle
Z/ZNZ - |1ze zadat pouze formou vybérového rizeni v souladu s postupy popsanymi v Pokynu pro VZMR
(zpracovani zadavaci dokumentace, zverejneni vyzvy, vyzvani vhodného pocCet dodavatelu, |huta pro
podani nabidek, hodnotici komise, uzavreni pisemné smlouvy,...).

» Zmeny zavazku ze smlouvy - Navyseni ceny oproti cene zadané v ramci VZMR se musi radne
zduvodnit. Celkovy cenovy narust puvodni hodnoty zavazku nesmi pfesahnout limity stanovené v § 222
Z/ZNZ (zmeéna zavazku ze smiouvy).
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Dobrovolnicka prace-vykazovani

» Lze pokryt az 50% spolufinancovani

 KP s dobrovolnikem musi uzavrit pisemnou smlouvu - misto vykonu prace a
predmet cinnosti, rozsah a doba

* O vykonu dobrovolnické ¢innosti musi vést KP prukaznou evidenci ve formé
vykazu prace (viz Priloha C. 15 Prirucky) dokladajici dobu a rozsah
dobrovolnicke prace. KP predklada vykaz prace v ramci kazdé PZ a ZOP.

* Hodinova sazba - 150 K¢/hod hrube mzdy




Verejna podpora

» V pripade, ze v projektu je pri schvaleni grantu poskytnuta verejna podpora, je tato skutecCnost
zohlednena ve vydaném pravnim aktu o pfideleni finanCnich prostredku (napr. zapsani dotace
pro KP/partnera do registru de minimis, snizena vyse grantu). Pokud je KP/partner prijemcem
podpory de minimis, tak pfi zmenovem rizeni KP overi dostatecnou financni rezervu v danem
registru pro navrhovane provedeni zmeny.

* Dulezity je prvotni vydaj — doporucCujeme, aby prvotni vydaje byly uskutecnény KP, ne
partnerem

* Podpora de minimis je omezena na limit 200 000 EUR pro jeden podnik v triletem obdobi
(soucasne a dve predchozi ucetni obdobi, které prijemce pouziva pro danove ucely, {j.
kalendarni nebo hospodarsky rok). Podpora de minimis se povazuje za poskytnutou ke dni,
kdy pravni akt zakladajici jeji poskytnuti nabude pravni moci Ci ucinnosti.

* Pro prepocet castky podpory de minimis z EUR na KcC se pouziva kurz Evropské centralni
banky platny ke dni poskytnuti podpory de minimis.
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