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Priloha ¢. 1
Zpisobilé vydaje Fondu pro bilateralni spolupraci na programoveé urovni

Vydaje na cesty do zahraniéi*

Popis Limit, pravidla® Doklad
Letenky — zpate¢ni max. 25 000 CZK - Kopie palubnich listka
(ekonomicks tfida) (943 *EUR) - (etni doklad (faktura a vypis
na 1 zpatecni letenku z titu)
Neni vyzadovan postup dle
Pokynu NKM k VZMR
Jiné doprava cestovneé Ceskych obcand se tidi - Ucetni doklad (kopie jizdniho
. zdkonikem préace, Zakonem &. dokladu / faktura + vypis z
(vlak, autobus, osobniauto) 565 5006 Sy, v platném znéni actu)
1

fesp. viz - schvalené vyuctovani
sluzebni cesty — pokud je
relevantni

Mistni hromadna doprava v prokézané vysi resp. v souladu - Ucetni doklad (kopie jizdnich
se zakonikem prace, Zakonem ¢. dokladu)

262/2006 Sb. - schvalené vyuétovani
sluzebni cesty — pokud je
relevantni

Taxisluzba Pouziti taxisluzby je mozné pouze | - 1udcetni doklad
ve Vyg1 1m§cnych a odtivodnénych - &estné prohlaseni s
pripadec oduvodnénim
Ugastnické poplatky poplatek za osobu / pocet osob - ucetni doklad a vypis z uctu
(pokud je relevantni)
- resp. pokladni doklad o
zaplaceni
Ubytovani Vydaje za ubytovani musi - (cetni doklad (faktura) a
odpovidat cendm v misté a Gase vypis z Gétu
obvyklym.

- resp. pokladni doklad o
Neni vyZadovan postup dle zaplaceni
Pokynu NKM k VZMR

Diety (stravné, kapesné) vyse stravného se pro ¢eské - schvalené vyuctovani

Lpyi nékupu letenek je doporuceno rovnéz zajisténi tzv. ,,pojisténi na storno* z dtivodu neocekavané neucasti ¢lena studijni cesty.

2y piipadé, kdy nejsou explicitné stanoveny limity, je nutné postupovat na zakladé principu hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti, jak je
definuje §2, Zakona ¢. 320/2001Sb.

3 Prepodet veskerych uvedenych limitd vychazi z pevného kurzu 26,50 CZK/1 EUR.
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Vydaje na cesty do zahraniéi*
Popis Limit, pravidla® Doklad
obcany fidi zakonikem prace, sluZebni cesty — pokud je
zakonem ¢&. 262/2006 Sb.* relevantni
Vv platném znéni a vyhlaSkami
MPSV a MF, které stanovi jejich
vysi pro dany rok.
Pojisténi v prokézané vysi resp. v souladu ucetni doklad (faktura a vypis

se zakonikem prace, zakonem ¢.
262/2006 Sb.

z uctu)

Odmeény pro experty®

ucetni doklad s poctem
odpracovanych hodin (faktura
+ vypis z uctu /pokladni
doklad)

vykaz odpracovanych hodin
(pokud relevantni)

smlouva s expertem (pokud
relevantni)

kalkulace uslé mzdy

Z ucetnictvi vychazejici ze
stavajici pracovni smlouvy
experta (pokud relevantni)

storna letenky/jizdenky

Cestovni pojisténi, pojisténi

ucetni doklad a vypis z uctu

Ostatni vydaje

zdtvodnéné v Zadosti o grant

ucetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj

Vydaje na cestu a odmény pro hostujici experty ze zahranici

Popis

Limit, pravidla

Doklad

Letenky - zpateéni
(ekonomicka tiida)

max. 25 000 CZK
(943 EUR)
na 1 zpatecni letenku

Neni vyZadovan postup dle
Pokynu NKM k VZMR

kopie palubnich listkl

ucetni doklad (faktura a vypis z
uctu)

Jina doprava do CR (vlak,

v prokazané vysi

Uc¢etni doklad (kopie jizdniho

4 Vyse zakladni sazby stravného resp. kapesného podléha kraceni v zavislosti na délce sluZebni cesty a po¢tu bezplatné poskytnutych jidel.
Kapesné miZe byt poskytnuto do max. vyse 40% zakladni sazby stravného (8180).

5 V s v . rorx o ’ . r X . ~_o 7 ’ ~ . . ;v ’
pripadé aktivni Gcasti ceského experta na akci konané v CR je mozné narokovat odménu spojenou s jeho Gcasti.
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Vydaje na cestu a odmény pro hostujici experty ze zahranici

Popis Limit, pravidla Doklad

autobus, osobni auto), dalkova dokladu/ faktura + vypis z
doprava v CR uctu)

Taxisluzba Pouziti taxisluzby je mozné - cetni doklad
pouze ve vyjimecnych a

o < o - Cestné prohlaseni s
odtvodnénych ptipadech p

oduvodnénim

Ubytovani, diety (stravné a Denni sazba se stanovuje dle - Ucetni Pokladni vydajovy
kapesné) a mistni doprava sazeb EU publikovanych doklad o vydani finanénich
Vv misté pusobeni experta tzv. | v posledni aktualizaci na strance: prostiedkt expertovi

»per diem*® http://ec.europa.eu/europeaid/work/proce

dures/implementation/per_diems/index
en.htm

(aktualng 230 EUR/den pro CR)
Vypocet se provede takto:

Pocita se doba piiletu/odletu,
resp. prekroceni hranic/opusténi
tizemi CR (s vylougenim doby,
kterou expert na naSem Uzemi
stravil navic nad ramec konané
akce) napft. prileti ve Ctvrtek
odpoledne, akce se kond v patek
do 17:00 hod. a expert odlété az
v pond¢li dopoledne — tj.
nezapocitava se vikend.
Zapocitatelna doba v hodinach se
vydéli 24 a vynasobi denni
sazbou ,,per diems”.

Pokud nelze stanovit dobu
pobytu experta na celé dny,
zohlednuje se doba zaokrouhlena
na celé hodiny.

Uvedeny ptiklad: Expert prileti
ve stiedu v 10:00 a odleti ve
¢tvrtek v 19:00. Zapocita se
14+19=33 hod. 33/24 = 1,375

Per diems budou ¢init:
230*1,375=316,20 EUR

Ugastnické poplatky poplatek za osobu / pocet osob - ucetni doklad a vypis z uctu
(pokud je relevantni)

v ptipadé poskytnuti bezplatného ubytovani nebo bezplatného jidla bude z vySe denni sazby per diem ode¢tena &astka odpovidajici 40%
per diem za ubytovani (shodna vySe za ubytovani vcetn¢ i bez snidané), 40% za jidlo (20% obéd, 20% vecete).
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Vydaje na cestu a odmény pro hostujici experty ze zahranici
Popis Limit, pravidla Doklad
resp. pokladni doklad o
zaplaceni

Odmény pro hostujici experty
ze zahranic¢i v CR

ucetni doklad s poctem
odpracovanych hodin (faktura
+ vypis z uctu /pokladni
doklad)

vykaz odpracovanych hodin
(pokud relevantni)

smlouva s expertem (pokud
relevantni) resp. ¢estné
prohlaeni experta s
identifikaci akce (vylucujici
duplicitni honorar)

Ostatni vydaje

zdivodnéné v Zadosti o grant

ucetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj

Pausalni vydaje spojené s acasti na studijni stézi, studijnim/vyzkumném/vyménném

pobytu v zahrani¢i a v CR’

Popis

Limit, pravidla

Doklad

Studijni staze/studijni pobyty
studentu vysokych $kol
(kratkodobé
studijni/vyzkumné/vymeénné
pobyty — aZz 3 mésice)

a) Norsko, Lichtenstejnsko
6 125 K¢ na tyden (875 K¢ na
den) — vyjizd&jici studenti z
Ceské republiky

b) Island

5250 K¢ na tyden (750 K¢ na
QGn) — vyjizdéjici studenti z
Ceské republiky

¢) Ceska republika

3 500 K¢ na tyden (500 K¢ na

vvvvvvvv

Ceské republiky

doloZeni cestovnim dokladem
(kopie jizdniho dokladu)

Z4apis ze
studijniho/vyzkumného pobytu
nebo publikace

shrnujici vysledky
studijniho/vyzkumného pobytu,
je-li uvedeno v Zadosti -
soucast zavére€né zpravy

"Vydaje zahrnuji poplatky za ubytovani, mistni dopravu a stravné. Zadatel si narokuje vydaje spojené s cestou do zahranici
Vv rozpoctu jako samostatnou polozku.
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Pausalni vydaje spojené s a¢asti na pracovnim pobytu v zahrani¢i a v CR®

Popis

Limit, pravidla

Doklad

pro pracovniky
(v délce az 3 mésice)

Kratkodobé pracovni pobyty

a) Norsko, Lichtenstejnsko
do 2 tydnd (tj. 14 dnt1):

max. 4 875 K¢& na den (tj. 34
125 K¢ na tyden)

pti pobytech presahujicich 2
tydny (tj. 14 dnit) kazdy dalSi
tyden:

1 125 K¢ na den (tj. 7 875 K¢ na
kazdy dalSi tyden)

b) Island

do 2 tydnd (tj. 14 dnt1):

max. 3 375 K¢ na den (tj. 23
625 K¢ na tyden)

pfti pobytech ptesahujicich 2
tydny (tj. 14 dni) kazdy dalSi
tyden:

1 000 K¢ na den (tj. 7 000 K¢ na
kazdy dalSi tyden)

¢) Ceska republika

do 2 tydnd (4. 14 dnl):

max. 2 750 K¢ na den (tj. 19
250 K¢ na tyden)

pii pobytech piesahujicich 2
tydny (tj. 14 dntr) kazdy dalsi
tyden:

750 K¢ na den (tj. 5 250 K¢ na
kazdy dalSi tyden)

dolozeni cestovnim dokladem
(kopie jizdniho dokladu)

z4apis z pracovni stdZe nebo jina
publikace shrnujici vysledky
pracovni staze, je-li uvedeno v
Zadosti - soucast zavéreéné
Zpravy

Vydaje na studie proveditelnosti a na vypracovani finan¢nich a ekonomickych analyz

Popis

Limit, pravidla

Doklad

Externi sluzby

cena bude stanovena na zakladé
predbézné poptavky (cena
obvykla)

ucetni doklad (faktura + vypis
z uctu /pokladni doklad)

Ostatni vydaje

zduvodnéné v Zadosti o grant

ucetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj

8 Vydaje zahrnuji poplatky za ubytovani, mistni dopravu a stravné. Zadatel si narokuje vydaje spojené s cestou do zahranici

V rozpoctu jako samostatnou polozku.
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Vydaje spojené s poradanim konferenci, seminafi, pracovnich jednani a workshopu

Popis

Limit, pravidla

Doklad

Pronajem mistnosti véetné
technického vybaveni

max. 60 000 CZK
(2 264 EUR) /den

ucetni doklad s kalkulaci na
den (faktura + vypis z uctu,
resp. pokladni doklad)

Obcerstveni

max. 1 000 CZK
(38 EUR) /osoba, den

ucetni doklad s kalkulaci na
osobu a den (faktura + vypis z
uctu, resp. pokladni doklad)

Cinnost spojena s ptipravou
konferenci, seminait,
pracovnich jednani a workshopii

vydaje na mzdy, cestovni vydaje
nebo externi sluzby (viz
poplatky za externi poradenstvi)
fadné zdtivodnéné v Zadosti o
iniciativu

ucetni doklad s poctem
odpracovanych hodin (¢estné
prohlaseni o vyplacené
mzdé/faktura + vypis z uétu
/pokladni doklad)

vykaz odpracovanych hodin
(pokud relevantni)

doloZeni cestovni vydaji
(kopie jizdniho dokladu /
faktura + vypis z Gétu)

Ptipravné materialy
k seminafum, konferencim,
workshoptim, jednani

max. 15 000 CZK
(566 EUR) /akce

ucetni doklad s kalkulaci na
akci (faktura + vypis z uétu,
resp. pokladni doklad)

Tlumoceni* konsekutivni —
konference a oficiéalni jednani

max. 10 000 CZK
(377 EUR)/den

ucetni doklad s kalkulaci na
den (faktura + vypis z uctu,
resp. pokladni doklad)

Tlumoceni* simultanni
certifikovanym tlumoc¢nikem
(v€etn¢ nadjmu kabin pro
tlumo¢niky) — konference

max. 12 000 CZK®
(453 EUR)/den

ucetni doklad s kalkulaci na
den (faktura + vypis z Gctu,
resp. pokladni doklad)

Tlumoceni* — seminafe,

max. 7 500 CZK

ucetni doklad s kalkulaci na

workshopy, sluZebni cesty, (283 EUR)/den den (faktura + vypis z uctu,
zahrani¢ni cesty resp. pokladni doklad)
Pieklady dokumentti max. 600 CZK ucetni doklad s kalkulaci na

(23 EUR) /normostrana

normostranu (faktura + vypis
z Uétu, resp. pokladni doklad)

Ostatni vydaje

zdtvodnéné v Zadosti o grant

ucetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj

*Prokazani zpusobilosti prekladatele/tlumocnika:

1)

zapsani do seznamu znalci a tlumoc¢niki nebo soudni tlumoénik/piekladatel sdruzeny v Komote

soudnich tlumoéniktt CR, ¢len Asociace konferenénich tlumoénikt (ASKOT), ¢len Obce ptekladatelt,
¢len Jednoty tlumoc¢nika a prekladatela

1 organizaci konference vétsiho rozsahu je mozné max. limit po fadném zduvodnéni v zadosti navysit.
°p konf: t3ih, h limit d divod dost t
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2) ukon&ené VS vzdélani v oblasti piekladatelstvi nebo tlumoénictvi, VS studium piislusného jazyka,
ukonceny ptekladatelsky nebo tlumocnicky kurz, studium jazyka na jazykové nebo jiné $kole — statni
zkousky, mezinarodni zkousky (Zivotopis, osvéd¢eni, diplom)
3) prokazatelné zkuSenosti/praxe s preklady/tlumocenim (Zivotopis, reference)
4) prokazatelna spoluprace s prekladatelsko-tlumo¢nickou agenturou, nejlépe certifikovanou
5) OSVC, Zivnost ¢. 69. Piekladatelska a tltumo¢nicka ¢innost
Vydaje spojené s publicitou a informaénimi iniciativami
Popis Limit, pravidla Doklad
Specifikovéano v Zadosti o v jednotkovych cenéch, ucetni doklad s kalkulaci na
uvolnéni prostredkii z Fondu postup dle pravidel pro zadavani |jednotku (faktura + vypis z u¢tu,
VZ (pokud relevantni) resp. pokladni doklad)
Materialy k publicité a V ptipadé iniciativ, které nejsou | - ucetni doklad s kalkulaci na
informa¢nim iniciativam zaméfeny pouze na publicitu, akci (faktura + vypis z Gétu,
budou vydaje na materialy resp. pokladni doklad)
Vv pfiméfené vysi k celkovym
zpusobilych vydaji na iniciativu
Cinnost spojena s publicitoua | vydaje na mzdy, cestovni vydaje | - yeetni doklad s poétem
informaénimi iniciativami nebo externi sluzby (viz odpracovanych hodin (Sestné
poplatky za externi poradenstvi) prohlaseni o vyplacené
mzdé/faktura + vypis z uétu
/pokladni doklad)
- vykaz odpracovanych hodin
(pokud relevantni)
- dolozeni cestovni vydaji
(kopie jizdniho dokladu /
faktura + vypis z uétu)
Ostatni vydaje zdivodnéné v Zadosti o grant - Ggetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj
Vydaje za externi poradenstvi
Popis Limit, pravidla Doklad
Externi sluzba (specifikovano v | cena bude stanovena na zaklad¢ |ucetni doklad) s kalkulaci na
Zadosti o uvolnéni prostredkil z | predb&ézné poptavky, bude osobu/den (faktura + vypis z Gctu,
Fondu) uveden pocet osobodnii resp. pokladni doklad)
postup dle pravidel pro zadavani
VZ (pokud relevantni).
Ostatni vydaje zdivodnéné v zadosti o grant - Ggetni doklad a vypis
z uctu/pokladni vydaj
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Obecné pokyny:

e V piipadé pirekro¢eni uvedenych limitd pii realizaci iniciativy je nutné v Zadosti o platbu
uvést fadné zdavodnéni. Limity jsou uvedeny v¢. DPH. Pfi planovani a realizovani vydaja
iniciativy je nutné postupovat na zakladé principu hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti, jak
je definuje 82, zakona ¢. 320/2001Sb.

e Vydaje na sménu mén jsou nezpusobilé.

Veskeré vydaje Zadatele, které se uskuteéni v zahrani¢ni méné, musi byt nejprve vyuctovany
vysilajici organizaci a pievedeny do CZK dle internich pfedpist vysilajici organizace.

Pokud se jedna o vydaje partnera, které byly vynaloZeny v cizi mén¢ (napt. EUR, NOK, ISK,
CHF) ptevadi se jednotné do CZK. Pro piepocet mezi ménami se pouzije Kurz doporuc¢eny EK na
zékladé¢ mésicniho kurzu Evropské centralni banky v mésici uskutecnéni platby partnerem (pro
tigely Zadosti o iniciativu se pouzije pevny kurz 26,50 CZK/EUR):
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Zadost o platbu a platba jsou realizovany v CZK.

Zaokrouhleni v soupisu uhrazenych vydaji je na jednotlivych polozkach na 2 desetinna mista dolu
a celou ¢astku Zadosti o platbu na celé koruny dolu.
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